Checkliste: Schnupperlehre suchen

Fllle den Bogen soweit als mdglich aus, bevor du im Betrieb anrufst.

Betrieb, Name und Telefon

Betrieb, Adresse

Begrlssung

Person am Telefon (Name)

Verbinden mit Lehrlingsbetreuer/in

evt. Tel. Lehrlingsbetreuer/in

Personliche Angaben machen

(Vorname, Name, Schule, Klasse)

evt. personliche Kontakte erwéhnen

Anfrage Schnuppern

Begriindung fiir Beruf und Betrieb

Falls eine Schnupperlehre nicht méglich ist, verabschiede ich mich freundlich.

weiter auf Seite 2

Formular: Telefonische Anfrage fir eine Schnupperlehre M. Giger, 09.09.06



Schnupperlehre kommt in Frage

Wann darf ich kommen?

mdgliche Vorschlage (Agenda

Wo soll ich mich melden?

Wie finde ich zum Betrieb?

Bei wem soll ich mich melden?

Soll ich etwas Spezielles mitnehmen

(Schuhe, Kleidung, Verpflegung

Was muss ich besonders beachten?

Gibt es ein spezielles Wochenprogramm?

Wie sind die Arbeitszeiten?

Miissen Sie noch etwas wissen?

meine Telefonnummer

meine e-Mail-Adresse

Zum Schluss bedanke ich mich freundlich und verabschiede mich namentlich bei der Person.

weitere Notizen

Formular: Telefonische Anfrage fir eine Schnupperlehre

M. Giger, 09.09.06



Checkliste: Schnupperlehre suchen

Fllle den Bogen soweit als mdglich aus, bevor du im Betrieb anrufst.

Betrieb, Name und Telefon

Betrieb, Adresse

Begrlssung

Person am Telefon (Name)

Verbinden mit Lehrlingsbetreuer/in

evt. Tel. Lehrlingsbetreuer/in

Personliche Angaben machen

(Vorname, Name, Schule, Klasse)

evt. personliche Kontakte erwéhnen

Anfrage Schnuppern

Begriindung fiir Beruf und Betrieb

Otto Meier, guten Tag Herr / Frau X
Ich wiirde gerne in lhrem Betrieb / Geschéft / in ihrer Firma eine Schnupperlehre machen,
konnten Sie mich mit der Person verbinden, die dafiir zusténdig ist?

Besten Dank Herr / Frau X

Otto Meier, guten Tag Herr / Frau Y

Ich besuche momentan die 2. Sekundarschulklasse am OSZ Pestalozzi in Weinfelden und
wiirde gerne in lhrem Betrieb / Firma eine Schnupperlehre machen.
Haben Sie ein paar Minuten Zeit fiir mich?

Kann ich spéter noch einmal anrufen?

Herr / Frau Z hat mich darauf hingewiesen, dass Sie Schnupperlehren durchfiihren.

Ware es moglich, in Ihrem Betrieb / lhrer Firma zu schnuppern?

Ich interessiere mich fiir den Beruf, weil ...

Auf Ihren Betrieb / Ihre Firma bin ich gekommen, weil ...

Falls eine Schnupperlehre nicht méglich ist, verabschiede ich mich freundlich.

weiter auf Seite 2

Formular: Telefonische Anfrage fir eine Schnupperlehre M. Giger, 09.09.06



Schnupperlehre kommt in Frage

Wann darf ich kommen?

mdgliche Vorschlage (Agenda

Wo soll ich mich melden?

Wie finde ich zum Betrieb?

Bei wem soll ich mich melden?

Soll ich etwas Spezielles mitnehmen?

(Schuhe, Kleidung, Verpflegung)

Was muss ich sonst noch wissen?

Gibt es ein spezielles Wochenprogramm?

Wie sind die Arbeitszeiten?

Miissen Sie noch etwas wissen?

meine Telefonnummer

meine e-Mail-Adresse

Zum Schluss bedanke ich mich freundlich und verabschiede mich namentlich bei der Person.

Herr / Frau Y

Ich bedanke mich fur das Gespréch und freue mich auf die Gelegenheit, bei Ihnen zu

schnuppern. Auf Wiederhdren.

weitere Notizen

(z.B. Zeitpunkt flir spéteres

Gesprach, besondere

Bewerbungsunterlagen)

Formular: Telefonische Anfrage fir eine Schnupperlehre

M. Giger, 09.09.06



